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国家留学基金委
中国科学院

中国科学院大学

西安光机所 外国院校、社会资助

发布项目申请通知
收到项目通知后，

在所内发布

按照要求撰写申报

书，提交申请材料

将材料报送资助方机关

人教处遴选，评审项目

通过评审

评审不通过

资助方评审

评审通过，通知申请单位
通知申请人，并告知行前

手续

开始办理行

前手续

国家留学基金委
中国科学院

中国科学院大学

其他资助，无研

究所经费
有研究所经费资助

2.护照 自行办理因私护照
联系综合科研处办

理因公护照

1.提交补充材料
查看是否需要办理、办理部门、材料内容

等，自行办理

研究所同意派出的纸质签字材料，部门领

导与主管所领导签字

3.签证与机票
CSC协助办理签证

与机票业务

联系综合科研处办

理因公签证
自行办理签证与机票业务

4.签订协议书
使用CSC制式协议

书
签订研究所制式协议书

使用中科院制式

协议书

7.所内手续 《西安光机所职工公派出国留学通知单》，相关人员签署完毕，交至人事教育处

5.奖学金 CSC预支奖学金

（所有协议书办理

手续7时交一份至人

事教育处）

研究所发放奖学

金、报销机票
根据实际约定情况发放

6.国际健康证书 根据《中华人民共和国卫生检疫法》要求，登陆当地检验检疫局网站自行办理

办毕手续1-8，启程！

8.其他手续 视情况办理

1.国外报到
向驻外使（领

馆）报到

国家留学基金委
中国科学院

中国科学院大学

其他资助，无研

究所经费
有研究所经费资助

向研究所与资助机构报到

2.保险 按留学所在国及留学单位要求自行购买。建议购买人身意外保险

3.学习报告 每月向研究所提交一篇学习总结报告。

4.在外管理

尊重当地风土人情，维护祖国利益和荣誉。自觉接受国内推选单位与我国驻外使（领）
馆的指导和管理。更改计划，赴第三国进行学术交流等事项，务必履行相应手续，避免

违约。注意人身安全，遇到重大问题及时向我国驻外使（领）馆和当地警方求助。

回国！

研究所公派留学五个一要求：

1.交一个知心朋友

2.确定一个较稳定的研究方向

3.联系一个长期合作导师

4.完成一篇高水平论文

5.做一次高质量学术讲座

1.回国报到
回国报到，按照要求完成相关手续，CSC项目及时在“国家公派留学管理信息平台”填

写回国信息。向研究所提交一篇总结报告

2.回国服务期 回国服务期 一般为两年，从完成学业回国入境算起
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